Procedura
regulujaca prace Zlobka Miejskiego
w Jeleniej Gorze

w okresie zagrozenia chorobg COVID-19

1. Celem procedury jest ustalenie zasad postepowania w zlobku w czasie epidemii COVID-19.

Zapewnienie bezpieczenstwa i zdrowia dzieciom 1 pracownikom przebywajacym na terenie ztobka.

2. Opiekunki, personel ztobka, rodzice oraz dzieci sa zobowiazani postgpowaé zgodnie z

przyjetymi zasadami.

3. Wykaz odpowiedzialno$ci, upowaznienia oséb realizujacych zadanie, ktére jest przedmiotem
procedury:

4 Dyrektor — ponosi odpowiedzialno$¢ za stan bezpieczenstwa i higieny w ztobku; zapewnia
bezpieczne i higieniczne warunki pobytu dzieci i pracy, odpowiada za organizacj¢ pracy; wdraza
zalecenia i dyspozycje Ministerstwa Zdrowia, GIS, MEN i organu prowadzacego; opracowuje
regulaminy 1 instrukcje zwigzane z zapewnieniem bezpieczenstwa.

4 Opiekunki 1 pracownicy administracyjno-obstugowi ztobka — sa zobowiazani do rzetelnego
realizowania zadan zwiagzanych z powierzonym stanowiskiem; sa zobowiazani do przestrzegania
przepisOw niniejszej procedury; przestrzegania nakazu przydzialu do danej grupy 1 przestrzegania
zakazu: grupowania, rotowania pomiedzy grupami, nieuzasadnionego przemieszczania si¢ po
ztobku.

v Rodzice — sa zobowiazani do $cistego przestrzegania niniejszej procedury; prowadzenia
wnikliwej obserwacji dzieci pozwalajacej na dostrzezenie symptomow zakazenia koronawirusem;
przekazywania dyrektorowi istotnych informacji o stanie zdrowia dziecka; nieprzyprowadzanie
dziecka do zlobka, jezeli w domu przebywa kto$ na kwarantannie lub w izolacji; wyjasnienie
swojemu dziecku sytuacji i stosowanie zasady krotkiego pozegnania; dopilnowania, aby dziecko nie
przynosito z domu zabawek lub innych przedmiotéw, przynoszenia pampersow oryginalnie

zapakowanych, kontaktowania si¢ z opiekunka telefonicznie, mailowo lub poprzez kontakt osobisty



z zachowaniem odleglosci 2 m (stojac w strefie bezpieczenstwa); przypominanie dziecku o

podstawowych zasadach higieny.

4. Organizacja pracy ztobka:
1)
2)

3)

4)

5)
6)

7)

8)

Ztobek czynny jest w godzinach od 6.00 do 17.00- realizuje prace opiekuniczo-wychowawcza.
Kazda grupa ma wyznaczong i przydzielona sale, w ktorej przebywa kazdego dnia- przydziat

sali jest staty i niezmienny.

Do grup przydziela si¢ dzieci w miar¢ mozliwos$ci zgodnie z dotychczasowymi przydziatami,

jednak dyrektor moze potaczy¢ dzieci zblizone wiekowo.

Opieke nad grupa w jednym czasie sprawuja opiekunki tej grupy i pracownik obstugi, ktérzy
obowiazkowo utrzymuja dystans wynoszacy 1, 5 m.

Przydziat opiekunek i pracownika obstugi jest staty i niezmienny.

W przypadku nieobecnosci opiekunki przydzielonej do grupy, dyrektor przydziela zastgpstwo
innej opiekunce.

Z opiekunami oraz z dzie¢mi danej grupy nie kontaktuja si¢ pracownicy pozostatych pionow:

kuchni, administracji, konserwator.

Wszelkie czynno$ci konserwatorskie nalezy wykonywac¢ podczas nieobecnosci dzieci w sali.

5. Organizacja zabawy dzieci:

1) Dzieci beda korzystaly z zabawek jednak ograniczonych do takich, ktéore mozna tatwo
dezynfekowac.

2) Dzieci beda uczestniczyly w zajgciach zorganizowanych przez opiekunke.

3) Zostanie zwigkszona liczba zabaw dotyczaca ochrony zdrowia.

4) Zwigkszona zostanie liczba wykonywanych zabiegéw higienicznych.

5) Wodg z dystrybutorow podawana bedzie tylko przez nauczyciela lub pracownika obstugi.
6) Dzieci beda mogty korzysta¢ z ogrodu zlobkowego —przy zachowaniu zasad

bezpieczenstwa: nie mieszania si¢ grup, zabawy w wydzielonej strefie.

7) Dzieci nie beda mogty przynosi¢ z domu zabawek jak tez innych przedmiotéw np.
smoczka..
8) Dzieci beda lezakowa¢ z zachowaniem wymaganej przestrzeni.

6.

Dostosowanie ztobka do obowiazujacych wymagan.




1) Ogranicza si¢ do minimum przebywanie w placowce 0séb z zewnatrz z zachowaniem
srodkéw ostrozno$ci, zapisywane sa dane osobowe tych osob.

2) Rodzice nie moga wchodzi¢ do budynku ztobka, dziecko bedzie odbierane przez
pracownika placowki, rodzice czekaja na odbior dziecka z zachowaniem dystansu 2m w

odniesieniu do innych oczekujacych.

3) W strefie bezpieczenstwa zlobka umieszczony jest ptyn do dezynfekcji rak. Kazda
dorosta osoba zobowiazana jest do przeprowadzenia dezynfekcji rak.
4) Opiekunki oraz pozostali pracownicy wyposazeni sa w indywidualne $rodki ochrony
osobiste;j.
5) W Zztobku zorganizowano pomieszczenie, w ktorym mozna odizolowaé osobg lub dziecko
w przypadku stwierdzenia objawow chorobowych- salka przed I grupa.
6) Przeprowadzona zostanie codziennie dezynfekcja powierzchni dotykowych- poreczy,
klamek, powierzchni ptaskich, wiacznikéw, blatow i1 szafek, stotéw, klawiatury, zgodnie z

zaleceniami producenta srodka do dezynfekc;ji.

7) Sprz¢t na placu zabaw zostanie regularnie czyszczony z uzyciem detergentu lub
dezynfekowany.
8) W pomieszczeniach sanitarnohigienicznych umieszczone zostana plakaty z zasadami

prawidlowego mycia rak.

7. Przyprowadzanie i odbiér dziecka ze zlobka

1) Do ztobka mozna przyprowadzi¢ tylko dziecko zdrowe, bez zadnych oznak chorobowych.

2) Dyrektor moze odmowi¢ przyjecia dziecka, u ktorego pracownik przyjmujacy dziecko
zauwazyt niepokojace objawy.

3) Nie wolno przyprowadzi¢ do ztobka dziecka, jezeli w domu przebywa kto$§ na kwarantannie

lub w izolacji.
4) Rodzice sa zobowiazani do uaktualnienia numerow telefonow przy przyjéciu dziecka do

ztobka 1 przy kazdej zmianie.



5) Rodzice sa zobowiazani do przestrzegania zasady, aby dziecko nie przynosito do ztobka
zabawek 1 innych przedmiotow.

6) Rodzice wprowadzaja dziecko i odbieraja przed drzwiami: wejscie A grupa 3,4,5. Wejscie B-
grupa: 1, 2, , 6. Rodzic informuje domofonem lub dzwonkiem swoja obecnos¢é.

6) Sposdb postepowania przy przyprowadzeniu dziecka do zlobka:

Rodzic:

a) Musi mie¢ na twarzy maseczke i r¢kawiczki.

b) Nalezy zdezynfekowac rgce ptynem do dezynfekcji w sferze bezpieczenstwa

c¢) Nalezy zadzwoni¢ domofonem i poczekac na sygnat otwarcia. Zatrzymac si¢ w strefie
bezpieczenstwa, poczekac¢ na pracownika.

d) Pracownik zmierzy dziecku temperatur¢ przy uzyciu bezdotykowego termometru: — wyniki
pomiarow nie bgda nigdzie odnotowywane, - jesli dziecko bgdzie mialo podwyzszona
temperaturg (powyzej 37°) bedzie musiato powroci¢ do domu, - jesli nie bedzie wyrazona zgoda
na pomiar temperatury nie mozna przyprowadza¢ dziecka do ztobka.

e), Jesli temperatura nie budzi zastrzezen pracownik przejmuje dziecko,

pracownik udaje si¢ z dzieckiem do szatni, tam dziecko przebiera , a nastgpnie pracownik
przekazuje je opiekunce — wg dokonanego przez dyrektora przydziatu.

f) Pierwsza czynnos$cia dziecka po wejsciu do sali jest umycie rak pod kontrola opiekunki.

g) W czasie przyprowadzania dziecka nalezy ograniczy¢ do minimum rozmowy z pracownikiem,
sprawnie wykonywac¢ czynnosci tak, aby nie blokowa¢ dojscia pozostatym, czekajacym na
zewnatrz.

h) Odpowiedzialno$¢ ztobka rozpoczyna si¢ z chwilg przekazania dziecka pracownikowi.

1) Dziecko nalezy odebra¢ o godzinie okreslonej w umowie.
j) Rodzic oczekuje na dziecko w oznakowane;j strefie bezpieczenstwa.

k) Pracownik przyprowadza dziecko rodzicowi i1 przekazuje ewentualne informacje uzyskane od
opiekunki.

1) Odpowiedzialnos¢ ztobka konczy sig z chwila przekazania dziecka rodzicowi.

W czasie oczekiwania na wejscie dziecka i spotkaniu innych rodzicow nalezy zachowa¢ migdzy

soba odstgp 2 m.

8. Sposéb komunikowania sig



1) Rodzice moga kontaktowac si¢ z dyrektorem i opiekunkami telefonicznie i mailowo.

2) W wyjatkowych sytuacjach rodzice moga poprosi¢ o rozmowg z dyrektorem ztobka:
dopuszcza si¢ mozliwos¢ rozmowy z dyrektorem w gabinecie, po wezesniejszym umowieniu
telefonicznym (wlacznie z ustalona godzina).

9. Organizacja zywienia dzieci
1) Wyzywienie dzieci nie ulega zmianie
2) Za przygotowanie positkow zgodnie z wymaganiami bezpieczenstwa i higieny, tak jak
dotychczas, odpowiadaja pracownicy kuchni i wozne oddzialowe w tym:
a) Myja 1 wyparzaja sztucce 1 naczynia, zgodnie z obowiazujacymi instrukcjami

b) Dezynfekuja blaty robocze, taborety, krany, por¢cze, powierzchnie ptaskie, itd.

c¢) Odbieraja towar z zachowaniem okreslonych zasad, okreslonych w procedurze dt pracownikéw
kuchni.
3) Pracownicy kuchni nie maja styczno$ci z dzie¢mi, nauczycielami i woznymi
oddziatowymi przydzielonymi do grup.
4) Wozne oddziatlowe odpowiadaja za przygotowanie sali do positku i rozdzielanie ich
dzieciom:

a) Przed i po kazdym positku myja i dezynfekuja blaty stotéw, przy ktorych siedza dzieci i dorosli,
porgcze krzeset, takze podlogg.

9. Zadania opiekunek

1) Opiekunce sprawujacej opiek¢ nad dzie¢mi danej grupy przydziela si¢ dodatkowe zadania na czas
obowiazywania procedury:

a) Wyjasnianie dzieciom zasad bezpieczenstwa obecnie obowiazujacych w ztobku i celu ich
wprowadzenia.

b) Zawarcie uméw z dzie¢mi i ich konsekwentne respektowanie.

¢) Organizowanie opieki nad dzie¢mi (zajec¢ opiekunczych) w sposdb gwarantujacy bezpieczenstwo
dzieciom, sobie— w tym: nie podawanie reki na powitanie, czgste 1 regularne mycie rak przez
dzieci pod kontrola opiekunki.

d) Wydawanie dzieciom wody z dystrybutora (tylko pod kontrola opiekunki)

e) Korzystanie z placu zabaw w wyznaczonej dla grupy strefie.

f) Dokonywanie pomiaru temperatury dziecka, w sytuacji zaobserwowania jego ztego samopoczucia.

g) Wietrzenie sali co najmniej raz na godzing.



10. Procedurg opracowana na podstawie wytycznych Ministerstwa Zdrowia, Ministerstwa Edukacji

Narodowej, Gtownej Inspekcji Sanitarnej, organu prowadzacego.

Procedura wchodzi w zycie z dniem 25 maja 2020 r. do odwotania



